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Señores,
ESE CARMEN EMILIA OSPINA 

REF: Autorización notificación electrónica

____________________________________ (1) Me permito manifestar que autorizo a la ESE Carmen Emilia Ospina para que se me notifiquen por medio de correo electrónico, todos los procedimientos y trámites administrativos correspondientes al pago de las Cesantías. Para lo cual me acojo a lo establecido en el artículo 53 y Siguientes de la Ley 1437 de 2011. 

Dicha notificación se podrá hacer al correo electrónico: 

__________________________________________________ (2)
FIRMA: __________________________

C.C:_____________________________
INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR EL FORMATO "AUTORIZACIÓN NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA”

OBJETIVO: Autorizar la notificación electrónica de los trámites y procedimientos administrativos correspondientes a las cesantías. 

ALCANCE: Aplica para todos los servidores públicos de la entidad.

Para el diligenciamiento correcto del formato tenga en cuenta lo siguiente:

(1): Registrar el nombre completo de quien realiza la autorización.

(2): Registrar la dirección electrónica personal de quien realiza la autorización.

FIRMA: Registrar la firma de quien realiza la autorización, la cual puede ser un signo, símbolo o contraseña. 

C.C: Escribir el número de la cédula de quien realiza la autorización.

	CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del Cambio
	Fecha de aprobación

	1
	Elaboración del documento: Se elabora documento con el fin de autorizar la notificación electrónica de los trámites y procedimientos administrativos correspondientes a las cesantías en la ESE Carmen Emilia Ospina y así mismo lograr una mejora continua en el subproceso “Administración del personal”.
	31/01/2023

	Nombre: Julián Mauricio López Clavijo.
Contratista área Talento Humano.

Nombre: Evelyn Karolina García Polanco.

Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: Roció Correa Lozada.

Contratista área Talento Humano.
Nombre: Irma Susana Bermúdez Acosta.

Contratista área Garantía de la Calidad.
	Nombre: Eulogio Duran Rodríguez.

Cargo: Subgerente administrativo.
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	Revisó
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